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El calendario del móvil



El calendario en 
teléfonos ANDROID



Seleccionar la aplicación 
“Calendario”.

Seleccionar la fecha en la que 
se quiere añadir la nueva cita 
o el nuevo evento.

Pulsar en el signo “+” para 
agregar una nueva cita o 
nuevo evento en la fecha 
seleccionada.
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El calendario en teléfonos ANDROID



Pulsar en la fecha de inicio o 
en la de fin para seleccionar el 
principio y el fin de la cita.

Seleccionar la fecha y la hora 
deseadas, tanto de “INICIO” 
como de “FIN” y pulsar 
“HECHO”.

Se puede programar una cita 
para que  la duración sea el 
día completo.
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El calendario en teléfonos ANDROID



Para que el teléfono recuerde al 
usuario que se aproxima una 
cita o un evento, debe pulsar en 
“AÑADIR”.

Se selecciona la antelación 
con la cual el teléfono emitirá 
una alerta (sonora y con un 
mensaje en pantalla) al 
usuario.

Es posible programar un 
recordatorio con cualquier 
antelación, de manera 
personalizada.
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El calendario en teléfonos ANDROID



Se puede programar un evento 
en varios días, de forma 
automática. Hay que pulsar en 
“Repetir”.

Se selecciona la frecuencia 
con la que se desea que el 
teléfono programe la cita.

Es posible programar una 
frecuencia con cualquier 
periodicidad, de manera 
personalizada.
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El calendario en teléfonos ANDROID



Si el evento tiene lugar en algún 
lugar, se puede seleccionar la 
ubicación desde el mapa o 
registrarla directamente.

Se pulsa en “GUARDAR” y la 
cita queda guardada.
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El calendario en teléfonos ANDROID
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El calendario en teléfonos IOS



Seleccionar la aplicación 
“Calendario”.

Seleccionar la fecha en la que 
se quiere añadir la nueva cita 
o el nuevo evento.

Pulsar en el signo “+” para 
agregar una nueva cita o 
nuevo evento en la fecha 
seleccionada.
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El calendario en teléfonos iOS



Escribir el Titulo y Ubicación 
de la cita o nuevo evento.

Seleccionar la fecha y la hora 
deseadas, tanto de “INICIO” 
como de “FIN”.

Se puede programar una cita 
para que  la duración sea el 
día completo pulsando el 
botón.
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El calendario en teléfonos iOS



Se puede programar un evento 
en varios días, de forma 
automática. Hay que pulsar en 
“Repetir”.

Se selecciona la frecuencia 
con la que se desea que el 
teléfono programe el evento.

Pulsar “Invitados” en el caso 
del evento.
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El calendario en teléfonos iOS



Se deberá registrar o seleccionar  
la dirección de correo 
electrónico de la persona que 
participará en el evento.

Luego de registrar la dirección 
de correo electrónico deberá 
pulsar OK.

Se puede verificar si la 
persona tiene disponibilidad 
para el evento.
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El calendario en teléfonos iOS



Vista la disponibilidad y 
estando todo disponible, 
pulsamos Ok.

Se puede recibir avisos de 
recordatorio del evento 
pulsando.

Se selecciona la frecuencia 
con la que se desea que el 
teléfono le avise el evento.
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El calendario en teléfonos iOS



Se puede recibir el segundo 
aviso recordatorio del evento.

Se selecciona la frecuencia 
con la que se desea que el 
teléfono le avise del segundo 
evento.

Se pulsa en “AÑADIR” y la cita 
o evento queda guardada.
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El calendario en teléfonos iOS
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¡Gracias por 
vuestra 
participación!


